Iktatdszam: 30-2/2018.

2019. évi belso ellenorzési munkaterv

Soly Kozség Onkormanyzata 2019. évi belsd ellendrzési tervét a 2011. évi
CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl (tovabbiakban:
Otv.) 119. §-a szabalyozta a helyi onkormanyzatok belsé kontrollrendszerét,
valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerét ¢&s belsd
ellenérzésének rendjét szabalyoz6 370/2011. (XII.31.) kormanyrendelet (Bkr.)
31 § rendelkezései szerint, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kiadott szakmai mddszertani GOtmutaté tartalmat figyelembe véve lett

osszeallitva.

Soly Kozség Onkormanyzat 2019. évi belsé ellendrzési terve (1. sz. melléklet)

kockazatelemzésen alapul (2. sz. melléklet), melyet a belsé ellenér szamara a

magyarorszagi allamhaztartasi belsd ellendrzési standardok 5300 szamu

iranyelve alapjan a Bkr. 29 § (1) bekezdése rendel el kotelezettsegkent.

A {6 folyamatokhoz rendelt kockazati tényezOket a Belsé Ellendrzési
Kézikonyvben rogzitett kritériumok, a bekdvetkezés valdszintisége €s a
szervezetre gyakorolt hatasanak ¢sszevont értékelése alapjan lett rangsorolva. A
kockazati tényezdk Osszesitett rangsoraban is elsd helyen szerepel a jogszabalyi

valtozasok intézményekre és a hivatal szervezeti egységeire gyakorolt hatasa.

Az integralt mutatok a kovetkezd sorrendet mutatjak:

= Jogszabalyi és szervezeti valtozasok hatasa

= Pénzigyi szabalytalansdgok bekovetkezésének hatasai



» Bels6 szabalyozas komplexitasa
= Kontrolltevékenységek miikddése
= Személyi valtozasok hatasai (tapasztalat, képzettseq)

= FE10z0 ellenorzés o6ta eltelt 1d6

Az 5370-s szamu belsd ellendrzési standard irdnymutatasa alapjdn az 6sszevont
kockazati prioritasok mellett figyelembe kell venni a belsd ellendrzés egyéb
szakmai szempontjait és igy alakult ki a munkaterv.

A kockazatelemzés Gsszefoglalasat a 3. szamu melléklet mutatja be.

A tervezett ellendrzések altalanos célja annak megéllapitasa, hogy az

onkormanyzatnal a pénzeszk6zok felhasznalasa mennyiben felelt meg a hatalyos
jogszabalyoknak. Fontos szempont a pénziigyi ellenérzések lebonyolitdsanal a
koltséghatékonysag vizsgalata, az elvarasok teljesitésének szamszaki
meghatarozasa és annak megallapitasara, hogy a vizsgalt szervezet torekedett-e

feladatainak a lehetd legkisebb er6forras bevonasaval torténd megoldasara.

A belso ellenOrzés az éves terv 0sszeallitasanal figyelembe vette:

- Az onkorményzat miitkodésével kapcsolatos feladatokra vonatkozo elldtandd
tevékenységeket, valamint a felligyeletik ala tartozd koltségvetési szerveknél
ellatando tevékenységeket.

- A fels6 vezetés javaslatait — a helyi 6nkormanyzat polgarmestere, jegyzoje,
intézményvezetdi —, amelyek tiikroz6dnek a kockazatelemzésekben.

- A korébbi évek belso ellendrzés dokumentumait.

- A kilsé ellenérzést végzok ellendrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsé
ellendrok észrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellendrzés

optimalisan lefedje a szervezet miikodését.



Az éves ellendrzési terv javaslat — a jogszabalyban meghatarozott szerkezetben,

tartalommal késziilt, azaz — tartalmazza a kovetkezdket:

- atervezett ellendrzések targyat, céljat, tipusat, modszereit

- az ellenOrzendo 1doszakot, az ellendrzések litemezését

- a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat,

- az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését,

- a tandcsadd tevekenységre, a soron kiviili ellendrzésekre és egyéb

tevékenysegekre tervezett kapacitast.

Az éves belso ellenOrzési terv mellékleter:

1. sz. melléklet 2019. évi Utemterv
2. sz. melléklet Kockazatelemzés

3. sz. melleklet Célkitlizése



1.sz. melléklet

2019. EVI ELLENORZESI UTEMTERV
Soly Kézség Onkormanyzat

Ellenorzések
. Yt ik . Ellendrizendd |Azonositott kockazati tényezok| Ell. nap , Ellenorzések |Ellenorzott szerv
Sorszam Ellenorzés targya Ellenorzés célja sk ) (ror) tipusa, itemezése (*+4)| megnevezd
id6sza médszerek (+9 iitemezése egnevezése
Annak megallapitasa, hogy a A gyakorlati eljars és a
. s ovalials dokumentalds sordn a jogszabalyi
|| Akockmisepilas  [Cckmtsediiok DIBOLOL- |yt Zésjeésrésaib" v |sabiperiia] Soly Kizség
' rendje, gyakorldsa rendszere megflelden szabalyozott, | 99919 31 betartisra kerilnek AN Jors Onkormanyzat
az analitikus nyilvantartds megfelel a clartasta kerumek-c.
vonatkozo torvényi eloirasoknak.
Osszefoghald jelentés, & .
t()sszrteao,gla 0 dJ e . es(’ﬂfi\\/;j Az éves ellendrzési ttemterv
ervr,' flac.sa’as, re'n. kidolgozasa, a belso ellenGrzési 2018.01.01.- [Hataridok betartasa, a végrehajtas L ) Soly Kozség
2. |ellendrzés, mtézkedési tervek . , e, 1 |Szabélyszerfiségi|  oktober N .
o, [rendszer végsd folyamatdnak 2018.12.31. |és a teljes kortiség vizsgalata. Onkormanyzat
feliilvizsgalata és egyéb L .
L lezirasa, nyomon kovetése.
adminisztracios
Belsd ellenorzés dsszesen: 5

* Csatolt alatamaszté dokumentumok: az ellenérzési tervet megalapozoé elemzések, kiilondsen a kockazatelemzés dokumentumai.
** A 370/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet alapjan.
*** Az ellendrzések id6tartama és az ellendrzési jelentések elkészitésének hatarideje.
**** Az ellenérzésekhez rendelt becsiilt ellenérzési er6forrasok: becsiilt idésziikséglet és emberi eréforras.




2018. oktéber 30.

Készitette: Jovahagyta:
Horvathné Székely Zita

Belséellendr Jegyzo



2.5z. melléklet

Kockazatelemzés 2019.
Sély Kozség Onkormanyzat

Kockazati tényez6k rendszerre gyakorolt hatasa

Vezetdség Munkatarsa
Sor- Féfolyamat megnevezése aggalyai a k
Szam El6z6 rendszer Pénzigyi tapasztalata | Kockazati
Kontrollok | Valtozas/ ellenérzés miikodését | szabdlytalansagok és pontszamok
értékelése | Atszervezés | 6ta eltelt id6 illetéen valészinlisége képzettsége | Osszesen
ponthatarok 5-15 4-12 2-10 3-9 4-12 3-9

1. |Targyi eszkdz, anyagok. nyilvantartas, elszamolasa 6 5 5 4 6 5 31
2. | lktatas, iratkezelés rendjének ellenérzése 9 8 5 6 8 6 42
3. | Pénzgazdalkodasi jogkordk rendje, ellatasa 8 8 5 5 6 5 37
4. Ovoda pénziigyi-szamviteli szabalysz. vizsgalata 8 8 7 6 7 5 41
5. | Koltségvetési beszamolo ellenérzése 10 6 6 7 7 7 43
6. | Human eréforras gazdalkodas 9 7 7 8 6 3 40
7. | Vagyon nyilvantartdsa 8 8 8 5 7 6 42
8. Informatikai rendszer ellenérzés 6 9 3 6 8 4 36
9. |Jogszabdlyi valt. miatt szabalyozas atvezetése 8 9 8 7 4 5 41
10. | Helyi adodk ellenérzése 8 8 3 5 6 5 35
11. | Normativ allami hozzajarulasok igénylése 6 8 4 4 6 5 33
12. | Nemzetiségi 6nkormanyzat ellenérzése 7 6 6 9 5 6 37
13. |Készpénzkezelés, el6legkezelés ellenérzése 7 6 6 7 5 3 34
14. | Civil szervezeteknek adott tamogatasok elszam. 8 6 5 5 4 5 33
15. | Munkakoéri leirasok ellenérzése 8 7 6 5 8 6 40
16. | Testileti hatarozatok ellenérzése 6 10 8 4 5 4 37
17. | Onalléan miikédd intézmény atfogé ellendrzése 6 7 4 5 6 5 33
18. | Hazipénztari pénzkezelés, el6legkezelés vizsgalata 8 7 6 5 7 39
19. | A kotelezettségvallalas rendje 8 10 8 8 8 9 51




3. sz. melléklet

2019. évi célkitiizések Soly Kozség Onkormanyzat

Fofolyamat megnevezése

Ellenérzési pontok, folyamatok

A kotelezettségvallalas rendje,
gyakorlasa

A kotelezettsegvallalasok rendszere megfelel6en
szabalyozott, az analitikus nyilvantartas megfelel a vonatkozo
torvényi eldirasoknak.

A gyakorlati eljaras es a dokumentalas soran a jogszabalyi es

a helyi szabalyozas eldirasai betartasra kerllnek-e.




Arajanlat

Horvathné Székely Zita

okl. kdzgazda, regisztralt bels6 ellendr (5112528)
Telefon: 06-20-3875150

E-mail: revizor.n@gmail.com

Ikt.sz.: 29-2/2018.

Soly Kozség Onkormanyzata

Soly
Arpéd koz 4.

Targy: arajanlat a 2019. évi belsé ellenérzési feladatok ellatasara

Tisztelt Jegyz Ur!

Hivatkozva személyes és telefonos megkeresésemre arajanlatot teszek a 2019. évi belsd
ellenérzési tervben foglaltak elvégzésére a melléklet szerinti bontasban és 6sszegben.
Az arajanlat minddsszesen bruttd: 100.000,- Ft, azaz egyszaz ezer forint.

Kérem minél el6bb jelezni sziveskedjék irasban, hogy elfogadtak-e az arajanlatot a 2019. évi
munkatervnek megfelelden.

2018.10.31.

Tisztelettel:

Horvathné Székely Zita

belsé ellenér



melléklet

2019. év folyaman a belsdellenérzés tervezett feladatai

Soly Kozség Onkormanyzata

Munkaidé Munkaidé
Feladat réforditas réforditas Fizetendd
(nap) (6ra)
A 4 32 80 000
kotelezettségvallalas
rendje, gyakorlasa
Osszefoglald
jelentés, éves 1 8 20 000
terv, tanacsadas,
Osszesen 5 40 100 000




