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I. ALTALANOS RESZ
1. A Szabalyzat felhatalmazasa

Hajmaskér Kozség Onkormanyzata, Soly Kézség Onkormanyzata, Hajmaskér Telepiilési Roma
Nemzetiségi Onkorményzat, Hajmaskéri Kézds Onkormanyzati Hivatal és a Lurké Ovoda (a
tovdbbiakban: Intézmény) az dllamhdztartasrdl szolé torvény végrehajtdsardl szoélo
368/2011. (XIl. 31.) Kormany Rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatarozott
felhatalmazdsa alapjan az alabbi Beszerzési Szabdlyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
alkotja:

2. Jogszabalyi hattér felsorolasa

az dllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),

a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.),

az allamhaztartas szervezeti beszdmolasi és kdonyvvezetési kotelezettségének

sajatossagairdl szolé 249/2000. (XII. 24.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:

Ahszr.),

» az dallamhaztartasrdl szold torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011. (XIl. 31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)

» A kozbeszerzési értékhatarok alatti értékli beszerzések megvaldsitasaval és

ellen6érzésével  kapcsolatos  szabdlyokrél  szélé  459/2016.  (XI1.23.)

Kormanyrendelet

VVVYYVY

3. A Szabalyzat hatdlya

3.1. A Szabdlyzat tdrgyi hatdlya

A szabdlyzat hatalya kiterjed az Intézmények valamennyi olyan beszerzésére, amely nem
kOzbeszerzés. A kozbeszerzési értékhatarokra és a becsiilt érték szamitdsara a Kbt.
rendelkezései az iranyaddak.

3.2. A Szabdlyzat személyi hatdlya
A Szabdlyzat hatalya kiterjed a jelen szabdlyzatban foglalt beszerzési eljarasok tervezésében,
el6készitésében és lebonyolitasaban résztvev6 személyekre, szervezeti egységekre és

szervezetekre.

4. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Intézmény meghatdrozza a kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzések altalanos szabalyait, az eljarasi és dokumentacids részletszabalyokat, az egyes
jog- és hatdskorok gyakorldsdnak rendjét. A beszerzésekhez kapcsoldddan biztositva legyen a
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verseny tisztasdga és nyilvdnossdga, az esélyegyenlGség és az egyenld bdandasmdd az
ajanlattevék szamara.

5. Ertelmez6 rendelkezések

o4

a) ajanlatkérd: A koltségvetési rendeletben értékhatarrdl figgben kijelolt, a beszerzéssel
kapcsolatban dontéshozatalra jogosult szerv vagy személy.

b) ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetlenlil megkuldi,
illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

c) beszerzés: A Kbt-ben meghatdrozott értékhatart el nem ér6é érték( arubeszerzés,
szolgaltatas megrendelés, épitési beruhdzas.

6. Osszeférhetetlenség

A beszerzések el6készitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiralasaban részt vevé
személy, (szakértG):

a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevd
képvisel6jének hozzatartozéja [Ptk. 8:1.§ (1) bekezdés 2. pontjal;

b) nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerz6déses
jogviszonyban;
c) nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

A beszerzések el6készitésében és az elbiralasban részt vevé a vele szemben fennallo
osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a jegyz6nek.

Il. A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

1. Beszerzési eljarasrend a 459/2016. (XIl. 23.) Kormanyrendelet hatalya ala tartézé
beszerzések esetén

A Kbt. 195. §-anak (1) bekezdésében meghatarozott ajanlatkéré a netté egymillié forintot
elér6 vagy meghaladd, de a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti értékhatarokat
el nem érd érték(, a Kbt. 8. § (2)-(6) bekezdése szerinti szerz8déseik megkstését megel6z8en is
kotelesek — a Kbt. végrehajtasi rendeletében foglaltak szerint, az ott meghatarozott kivételekkel -
legaldbb hdrom ajanlatot bekérni. A meghatarozott tdrgyra irdnyuldé beszerzések
megvaldsitasakor — a Kbt. 4. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségének teljesitése soran az
aldbbiak szerint jar el:




1.1. Beszerzések el6készitése

(1) Az ajanlatkéré az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepl6k kivalasztasakor
diszkriminaciomentesen, az egyenl6 banasmadd elvének megfelelGen jar el. Az ajanlattételre
felhivandd gazdasagi szereplGket lehet6ség szerint az ajanlatkéré székhelye (telephelye),
vagy a szerz6dés targyat képezd szolgdltatds, arubeszerzés, vagy épitési beruhazas
teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kdzépvallalkozasok kézil valasztja ki.

(2) Az ajanlatkéré az egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi
szerepl6k személyét lehetGség szerint valtoztatja.

(3) Az ajanlatkéré az egyes beszerzések megvaldsitasakor kilonos koriltekintéssel veszi
figyelembe a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.

1.2. Kivételek

(1) Az ajanlatkérd a Kbt. 4. § (3) bekezdésében foglalt elGiras ellenére nem koteles harom
ajanlatot bekérni, ha

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatdrozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §,
111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggylilés
illetékes bizottsaga altal torténé mentesités nem szlikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérék esetében a
kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabdlyokrdl széld
Korm. rendeletben - meghatdrozott hirdetmény nélkili targyaldsos eljarasban lenne
beszerezhetd;

c) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozé — a 459/2016. (XI1.23.)
Kormanyrendelet szerinti — szabalyok alkalmazdsa esetén meghiusulna;

d) a beszerzés targya igazsagligyi szakért6i megbizds, vagy kozbeszerzési eljardsokhoz,
palydzatokhoz kapcsolédd szakmai biraldbizottsagi tag megbizasa;

e) a szerz6dés targya kozlzemi szolgdltatasok (kiilonosen viz, gdz, villamos energia,
hGenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése;

f) az ajanlatkéré piackutatas eredményeképpen igazolhatd médon meggy6z6dott arrdl,
hogy az adott piacon hdromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhet6 fel, igy potencialis

versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a




gyarté igazolja;

h) a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

i) a szerz6dést kulfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;

j) a szerzG6dés targya repllGjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgdltatas
megrendelése;

k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;
[) a szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jelleg(i szolgaltatas teljesitése;

m) a szerz6dés targya allami vezet6k hivatali tevékenységéhez kapcsolddd, bizalmi jellegl
szolgaltatdsok beszerzése (kiilondsen beszédiré, fotds, személyi kommunikacios
tandcsadd, személyi tolmacsolas);

n) a szerz6dés targya allami vezet6k képzésére, oktatdsdra vonatkozd, vezetSi és
személyiségfejlesztési tandcsadasi szolgaltatas;

0) a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,
p) a szerz6dés targya emberi er6forras kezelési tandcsadas,

q) a szerz6dés targya olyan , a 459/2016. (X11.23.) Kormanyrendelet hatdlya ald tartozé
kordbbi szerz6déshez kapcsolddd kiegészité arubeszerzés, szolgdltatds megrendelés vagy
épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz6dés értékének
Otven szdzalékat, és az alapszerzGdésben szerz6d6 partnertdl torténd beszerzés szakmai
vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke
nem éri el a nemzeti kézbeszerzési értékhatarokat.

(2) Az ajanlatkéré eltekinthet attél, hogy a szerz6dést a hdrom ajanlatot benyujté gazdasagi
szerepl6 valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott drajanlatok magasabbak az interneten
elérhet6 és Osszehasonlithaté mdodon kivalaszthatd alacsonyabb vételard, az ajanlatkérés
targyaval megegyez6 darundl, vagy szolgdltatdsndl. Ebben az esetben az ajanlatkéré az
interneten tortént dsszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentalja, a szerz6dést pedig az
interneten tortént o©sszehasonlité vizsgadlat eredményeként alacsonyabb drat ajanld
gazdasagi szereplGvel koti meg.

1.3. Adatszolgdltatdsi kételezettség

Az ajanlatkéré minden évben junius 30-i allapotra, valamint december 31-i allapotra 10
munkanapon belll adatszolgaltatast teljesit a beszerzéseir6l a kozbeszerzésekért felelés
miniszternek. Az adatszolgaltatas korében az ajanlatkéré tajékoztatja a kdzbeszerzésekért
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felel6s minisztert az e rendelet szerinti beszerzések
a) targyardl,
b) netto értékérdl,
c) szerz6déskotési id6pontjardl, valamint
d) az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepl6k nevérdl és cimérdl, és
e) az ajanlatkérével szerz6dést koté fél megnevezésérdl.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség elmulasztdsa esetén a kdzbeszerzésekért felel6s miniszter
kezdeményezheti az adatszolgaltatasért felel6s személy fegyelmi és kartéritési felelGsségre
vonasat a fegyelmi jogkor gyakorléjanal.

2. Beszerzési eljarasrend a 459/2016. (XIl. 23.) Kormanyrendelet hatalya ala NEM tart6zé
beszerzések esetén

2.1. A beszerzési eljards megkezdése

A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsilt érték
szamitasdra vonatkozé Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megdllapitdst nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt., valamint a 459/2016
(X11.23.) Kormanyrendelet hatalya ala, abban az esetben az alabbiakban meghatdrozottak
szerint kell eljarni. Ennek végrehajtasaért a jegyzd altal megbizott ligyintéz6 a felelGs.

A beszerzési eljarast a bruttd 100 ezer forintot elér§ beszerzések esetén legaldbb harom
ajanlattevétdl torténd arajanlat bekérésével kell megkezdeni (kivételt képeznek az
intézmények napi mikodéséhez sziikséges beszerzések, pl. tisztitdszer, irodaszer stb.). Az
ajanlatkérés torténhet:

a) postai levélben,
b) e-mailben,
c) faxon,

d) személyesen.

Amennyiben az ajanlatkéré testlleti szerv, az ajanlatkérésrél el6terjesztés késziil.
Ajanlatkérés megkilildésére az ajanlatkéré altal kijelolt ajanlatevék részére a jegyz6 altal
megbizott ligyintéz6 koteles.

Az ajanlatkéré az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkildeni— az egyenlé
esély biztositasa érdekében —, abban adatmddositds nem végezhetS. A beszerzés targyat gy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattev6k megfelelé ajanlatot tehessenek és a
benyuljtott ajanlatok 6sszehasonlithatok legyenek Az ajanlatkérés nem minGsul
megrendelésnek (kotelezettségvallaldsnak). Az ajanlattételi hatarid6t ugy kell megallapitani,
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hogy az ajanlattevék egyenlé eséllyel megfelel6 ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:

a) az ajanlatkéré megnevezését, cimét;

b) a beszerzés targydnak pontos meghatdrozasat, f6bb adatait;

c) a teljesités helyét, hatdridejét, az ellenszolgdltatassal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

d) az ajanlat benyujtasanak modjat, hataridejét;
e) a hianypotlas lehetGségét, feltételeit vagy a hidnypétlas kizarasat;

f) a szerz6dés teljesitésére vald alkalmasag igazoldsanak maodjat
(amennyiben az ajanlatkéré elbirja);

g) a szerz6déskotés feltételeit (amennyiben szlikséges);
h) az ajanlati kotottség id6tartamat.

Az ajanlatok kérésére felhatalmazott Ugyintéz6 az ajanlatok beérkezését kovetGen
tajékoztatja az ajanlatkér6t a beérkezett ajanlatokrél és az Onkormdanyzat szamara
legkedvez6bb ajanlatrél. Ennek alapjan az ajanlatkéré dont a beszerzés végrehajtasardl. Az
ajanlatok értékelésérdl jegyz6konyvet, tovabbd, ha az ajanlatkéré testiileti szerv, akkor
el6terjesztést kell késziteni.

2.2. A beszerzési eljdrds végrehajtdsa

A beszerzés végrehajtasarol sz6l6 dontés soran a
a) legalacsonyabb Osszeg( ellenszolgdltatast, vagy
b) az 6sszességében legel6nydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az 06sszességében legel6nydsebb ajanlat kerdil
kivalasztasra, annak okat irdsban a dontéshozdénak indokolni kell.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, - attdl fliggetlendl, hogy a
kotelezettségvallalas irdasban, vagy nem irdsban tortént - ezeket a szamldk mellé csatolni kell,
melynek végrehajtdsaért a szakmai teljesités igazolasara kotelezett a felel8s.

Az ajanlatkér6 sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is

figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfelel6 szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezé
kils6 szakért6t kérhet fel kozremikodésre.

1.
EGYEB RENDELKEZESEK

A pénzigyi kihatassal bird6 beszerzések kapcsan a végrehajtasi szabalyokat a
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kotelezettségvallalds, utalvanyozds, ellenjegyzés, érvényesités és szakmai teljesités
igazolas rendjének szabalyzata tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak kisérd
iratokkal (ajanlatok, indoklas) valé felszerelésérél a kijelolt pénziigyi ligyintéz6 gondoskodik.

IV. ZARO RENDELKEZES

1. Ez a Szabalyzat 2018. julius 01. napjan Iép hatdlyba. Az Intézménynél a jegyz6nek
kell gondoskodni, hogy a Szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven aldirasukkal igazoljak, a

hatdlybalépés napjaval egyidejlileg.
2. Jelen utasitds hatdlylépésével egyidejlleg a 2013. julius 1-én hatalyba lépett
Beszerzési szabalyzat hatdlyat veszti.

3. lJelen utasitds hatdlya az Intézmények valamennyi munkavallaléjara kiterjed.

Kelt: Hajmaskér, 2018. jalius 01.

Kovacs Janos Gyorgy
jegyz6




MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Beszerzési Szabdlyzataban foglaltakat megismertem. Jelen nyilatkozat aldirdsaval tudomasul
veszem, hogy az abban foglalt elSirdsokat a mindennapi munkavégzésem soran folyamatosan koteles
vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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