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2.

Hajmaskér Kozség Onkormanyzata, SOly Kézség Onkormanyzata, Hajmaskér Telepiilési
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Hajmaskéri K6z6s Onkormdnyzati Hivatal és a Lurkd
Ovoda (a tovabbiakban: kdltségvetési szerv) szamlarendjét a szamvitelrdl sz616, tobbszor
modositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), valamint az allamhaztartas
szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjan

kovetkez6k szerint hatarozom meg.

A Szdmlarend elkészitésénél figyelembe kell venni a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C.
torvény 161. §-aban foglaltakat azzal az eltéréssel, hogy a koltségvetési szerv altal
alkalmazott fékonyvi szamldk tartalmat, a szamlat érint6 novekedési és csokkenési
jogcimeket, a kapcsolddé gazdasdgi eseményeket, a mas fékonyvi szamlakkal vald
kapcsolatat kizarolag akkor kell szabalyozni, ha azokrél az Ahsz. nem rendelkezik.

Az egyes f6konyvi szdmlakhoz kapcsoldodd gazdasdgi események megnevezésénél
feltétlentil figyelembe kell venni az &allamhaztartasban felmerilé egyes gyakoribb
gazdasagi események kotelez6 elszamolasi maédjardl szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM
rendeletben (a tovdbbiakban: NGM rendelet) foglaltakat. Ez a gyakorlatban azt jelenti,
hogy ahol az NGM rendelet a gazdasdgi eseményekhez tartozéd konyvelési tételeket
rogziti, azokat a Szamlarendben mar nem kell megismételni. Ezen esetekben azonban a

Szamlarendnek tartalmaznia kell az NGM rendelet egyes pontjaira torténd hivatkozasok.

Altalanos rész
1. A Szamlarend célja
A koltségvetési szerv meghatarozza a folyamatos kdnyvvezetés szabalyait — az Szt. és az
Ahsz. elGirasaira figyelemmel, amely alapjan a koltségvetési beszamold, az idékozi
mérlegjelentés maradéktalanul elkészithetd.
Szamlarendet minden kdnyvvezetésre kotelezett koltségvetési szervnek kell készitenie.
A Szamlarend célja tovabb3d, hogy a koltségvetési szerv hatdlyos szamviteli politikdjanak
technikajat részletezze, és ezzel is biztositsa a koltségvetési beszamold készitéséhez

sziikséges alapinformacidkat.

A Szamlarenddel szembeni kdvetelmények
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A koltségvetési szervek konyvviteli rendszerét — hasonléan a vallalkozasokhoz -
szamlarend rogziti, igy a szamviteli politika is érvényesil a szdmlarendben.
Az Szt. szerint a szamlarendnek a kdvetkez6ket kell tartalmaznia:
— minden alkalmazdsra kijel6lt szamla szamjelét és megnevezését;
— a fékonyvi szamla tartalmdat, ha az a megnevezésh6l nem egyértelmlen
kovetkezik;
— a fékonyvi szamlara torténé konyvelés jogcimeit, a szamlat érinté gazdasagi
eseményeket, mas szamlakkal vald kapcsolatat;
— afékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat;

— aszamlarendben foglaltakat alatdmaszto bizonylati rendet.

A koltségvetési szerveknél az Ahsz. a szémlarend kialakitdsahoz az Szt. elirasain
tulmenden a kovetkezd tartalmi szempontok megjelenitését is megfogalmazza:
— biztositani kell a beszdmolé valddisaganak aldtamasztasat;
— megfelelS bizonylati és okmanyfegyelmet kell kialakitani;
— szabdlyozni kell az eszk6zok mingsitési rendjét, annak szempontjait;
— ki kell alakitani a részletez6 (analitikus) nyilvantartasok korét, a
nyilvantartdsok vezetésének szabdlyait, a f6ékonyvi konyveléssel vald

egyeztetési pontokat;

— szabalyozni kell a sajatos elszamolasokat.

A Szamlarend elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért felelés személy
kijel6lése

A Szdmlarenddel 0Osszefliggé feladatok elvégzéséért (Osszeallitds, jovahagyas), a
naprakész konyvvezetés helyességéért a koltségvetési szerv vezetdje a felelGs.

Az Ujonnan alakuld koltségvetési szerv koteles a Szdmlarendjét a megalakulds
id6pontjatdl szamitott 90 napon beliil elkésziteni. Az Ahsz. mddositasanak
hatalybalépését koveté 90 napon belll kell elkésziteni a Szamlarend mddositott

valtozatat.



Szamlarend

4.

A Szamlarendre vonatkozo jogszabalyi elGirasok
A koltségvetési szervek Szamlarendjének elkészitésére az Szt. 161. §-aban és az Ahsz. 51.

§-aban foglaltak vonatkoznak.

A koltségvetési szerveknek az Ahsz. 16. mellékletében foglalt egységes szamlakeret
alapjan el kell késziteniiik a sajat Szamlarendjiiket. Az Ahsz. két kivételtd| eltekintve a
Szamlarend elkészitésénél gy rendelkezik, hogy a koltségvetési szerveknek az Szt. 161.

§-aban foglaltak szerint kell eljarniuk.

Ennek megfelel6en a Szamlarend tartalma a kdvetkezd:

— minden alkalmazasra kijelolt szdmla szamjele és megnevezése (Szamlatiikor és ez
elvdlaszthatatlan része a Szamlarendnek;

— a szamla tartalma, ha az a szadmla megnevezésébll egyértelmliien nem
kovetkezik, tovabba a szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei, a
szamlat érint6 gazdasagi események és azok mas szdmlakkal valé kapcsolatat. Az
Szt.-nek ezt az el6irdsat csak azokban az esetekben kell a koltségvetési
szerveknek alkalmazniuk, ahol errél az Ahsz. nem rendelkezik;

— a fékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartds kapcsolatat, a két nyilvantartas
kozotti szamszer( egyeztetési lehetGséget biztositani kell;

— a szamlarendben foglaltakat alatdmaszté bizonylati rend (errél kilon

mintaszabalyzat készilt).

Az Ahsz. 14. mellékelte tartalmazza a részletezd nyilvantartasok tartalmi szabalyat.
Ehhez kapcsolddéan az Ahsz 51. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelen a
részletez6 nyilvantartdsok vezetésének madjat, azoknak a kapcsolédd konyvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal vald egyeztetését, annak dokumentaldsat, valamint a
részletez6 nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlak adataibél a pénzigyi konyvvezetéshez késziilt Osszesité
bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét, az 6sszesitd bizonylat tartalmi és formai

kovetelményeit a szamlarendben kell szabalyozni.
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Il.  Részletes szabalyok
Az Ahsz. 2014. januar 1-jétsl kétféle szamvitel egymdas melletti, egymasra épiilve
torténd bevezetését irta eld.
Az egyik szamvitel a koltségvetési szamvitel, amely a bevételi és kiadasi elGiranyzatok
alakuldsanak, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és
ezek teljesitésének, tovabba a kdzponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti
fejezetébdl kapott tamogatdsok felhasznaldsanak a valésagnak megfeleld, folyamatos,
zart rendszer(, attekinthets nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszdmold ezekre
vonatkozo részei megbizhatd és valds dsszképet mutatd elkészitését biztositja.
A koltségvetési szamvitelben a 03-09. f6konyvi szamlacsoportokban és a 00.
Nyilvantartasi ellenszamldkon kell konyvelni.
A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye
valdosdagnak megfelel6, folyamatos, zart rendszerl, attekintheté nyilvantartdsat és az
éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozo részei megbizhaté és valds 6sszképet
mutaté elkészitését biztositja.
A pénzlgyi szamvitelben, az 1-9. szamlaosztalyokban és a 01., 02. szamlacsoportokban

kell kényvelni.

1. A szamlaosztalyok tartalma
Pénziigyi szamvitel
1. Szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6z6k
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
— az immaterialis javakat;

targyi eszkozoket;

befektetett pénziigyi eszk6zoket;

koncesszidoba,  vagyonkezelésbe  adott eszkdzoket  (kizardlag

allamhaztartason kiviilre).

Az 1. szamlaosztalyba tartozd fékonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a
kovetkezd, kotelez6en alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja el6:
— Immateridlis javak beszerzésével, el6allitdsaval, beruhazasokkal

kapcsolatos elszamolasok NGM rendelet Il. fejezet,
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— Immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos egyéb
elszamolasok Ill. fejezet,

— Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos elszdmoldsok IV. fejezet.

Szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozé forgéeszk6zok
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

a vasarolt készleteket;

az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket, egyéb készleteket;

befejezetlen termelést, félkész termékeket, készterméketeket, allatokat;

értékpapirokat.

A 2. szamlaosztalyba tartozo fékonyvi szamldkhoz az NGM rendelet a

kovetkezd, kotelezéen alkalmazandd elszamolasi szabalyokat irja el6:

— Vasarolt készletekkel kapcsolatos elszamoldsok — NGM rendelet V.
fejezet,

— Sajat termelési készletekkel kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet

VI. fejezet.

Szamlaosztaly: Pénzeszk6z6k, kovetelések, aktiv id6beli elhatarolasok
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
— pénzeszkdzoket

hosszu lejaratu betéteket;

= pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket;

fizetési szdmlakat;

= idegen pénzeszkdzoket;

— koveteléseket;
— sajatos elszamolasokat;

— aktiv idGbeli elhatarolasokat.

A 3. szamlaosztalyba tartozd fékonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a

kovetkezd kotelez6en alkalmazandd elszamolasi szabalyokat irja el6:
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Pénzeszkozokkel, finanszirozassal kapcsolatos elszamoldsok — NGM
rendelet VII. fejezet,

Tamogatasokkal, elldtdsokkal kapcsolatos elszdmoldsok — NGM X.
fejezetbdl a kovetelésekre vonatkozo kdnyvelési tételek,

Kézhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszamoldsok — NGM rendelet XI.
fejezetbdl a kovetelésekre vonatkozo kdnyvelési tételek,

Egyéb gazdasagi események elszamoldsai — NGM rendelet Xll. fejezetbdl
a kovetelésekre vonatkozo kdnyvelési tételek,

Aktiv id6beli elhataroldsra — NGM rendelet I. fejezet H. pont,

Sajatos elszamoldsok — NGM rendelet XI. fejezetbh6l a 36.
szamlacsoportokba tartozé tételek, az NGM rendelet VIII. fejezetébdl
(Személyi  juttatdsokkal kapcsolatos elszdmolasokbdl) a  36.
szamlacsoportba tartozo tételek,

Altalanos forgalmi adé elszamolds — NGM rendelet XIl. fejezet C. pont,
Egyéb gazdasagi események elszamolasaibdél — az NGM rendelet XII.

fejezet G., H., J. pont.

Szamlaosztaly: Forrasok

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

— sajat tékét,

— kotelezettséget,

— kincstari szdmlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsokat (csak a Magyar

Allamkincstér alkalmazhatja),

— passziv id6beli elhatarolasokat,

— évi mérlegszamldakat.

A 4. szamlaosztdlyba tartozd fékonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a

kovetkez6, kotelez6en alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja el6:

— Konyvviteli zarlat sajatos elszamoldasai — NGM rendelet XIlI. fejezetbdl az

évi mérlegszamlakra vonatkozd kdnyvelési tételek,

— Konywviteli nyitas feladatai — NGM rendelet XIV. fejezetbdl az évi

mérlegszamlakra vonatkozé kényvelési tételek,
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— Passziv id6beli elhatarolasokhoz:
= NGM rendelet I. fejezet C. pont,
= NGM rendelet lll. fejezet A., E. pont,

NGM rendelet V. fejezet C. pont.

— kotelezettségekre
= NGM rendelet I. fejezet 6sszefoglalo tdblazat,
= NGMA rendelet lI-XIl. fejezetekben a kotelezettségekre vonatkozo

konyvelési tételek.

Szamlaosztaly: Kéltségnemek

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
— anyagkoltséget,

— igénybe vett szolgaltatasok koltségeit,
— bérkoltséget,

— személyi jellegl egyéb kifizetéseket,
— bérjarulékokat,

— értékcsokkenési leirasokat,

— aktivalt sajat teljesitmények értékét,

— koltségnem-atvezetési szamldkat.

Az 5. szamlaosztdlyba tartozd fékonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a
kovetkez6 kotelezet6en alkalmazandé elszamoldsi szabalyokat irja elG:
— NGM rendelet I. fejezet A. pont tablazata;

NGM rendelet V. fejezet, VI. fejezet, VIII. fejezet, IX. fejezet;

NGM rendelet Xil. fejezetbdl A., G. pont;

NGM rendelet Xlll. fejezetb6l az 5. szamlaosztalyra vonatkozd zarasi

tételek.

Szamlaosztaly: Altalanos koltségek
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni

— 61. Javitd-karbantartd mihelyek koéltségei,



Szamlarend

— 62. Egyéb kisegits részlegek koltségei,
— 63. Szakmai egységek koltségei,

— 64. Szakagazatok altalanos koltségei,
— 65. Vallalkozoi részlegek koltségei,

— 66. KOzponti iranyitas koltségei,

— 69. Altalanos koltségek atvezetési szamla.

Ezt a szdmlaosztalyt kotelez6en azoknak a koltségvetési szerveknek kell alkalmazniuk,
melyeknél kotelez6 a koltségeket szakfeladatokra elszamolni.

A szdmlaosztdlyt csak azokndl a kormdnyzati funkcidknal alkalmazzuk, ahol azt a
kormanyzati funkcidkrél, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi
rendjérél sz6l6 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet elGirja.

A 6. szamlaosztalyba tartozd f6konyvi szamldkhoz az NGM rendelet kilon fejezetet nem
rendelt hozza, igy értelemszerlien az 5. szdmlaosztalynal felsorolt konyvelési tételeket kell
ennél a szamlaosztalynal megjeldlni.

A 6. szamlaosztaly koltségeinek felosztasi szabalyait a Szamviteli politika rogziti.

7. Szamlaosztaly: Szakfeladatok koltségei
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni a kéltségvisel6ket szakfeladatokra
tagolva. A 7. szamlaosztdlyba tartozd f6konyvi szamlak szdmozdsa a
kovetkez§:

7 + szakfeladat szdma szdmozdassal és a szakfeladat megnevezésével.

A 7. szdmlaosztalyba tartozé fékonyvi szamldkhoz az NGM rendelet kiilon
fejezetet nem rendelt hozz3, igy értelemszerlien az 5. szdmlaosztalynal

felsorolt konyvelési tételeket kell ennél a szamlaosztalynal megjeldlni.

8.  Szamlaosztaly: Elszamolt kéltségek és raforditasok
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni
— anyagjellegl raforditasok,
— személyi jelleg( raforditasok,

— értékcsokkenési leiras,

10
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— egyéb raforditasok,
— pénzigyi miveletek raforditasai,

— rendkivuli raforditasok.

A 8. szamlaosztalyba tartozo fékonyvi szamldkhoz az NGM rendelet a

kovetkez6 kotelez6en alkalmazandd elszamolasi szabalyokat irja el6:

— NGM rendelet I. fejezet A. pont tablazat,

— NGMA rendelet XIll. fejezetb6l a 8. szamlaosztalyt érint§ zarlati
feladatok,

— NGMA rendelet II-XII. fejezetekbdl a 8. szamlaosztdlyt érint6 konyvelési

tételek.

9. Szdmlaosztaly: Eredményszemlélet(i bevételek
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

— tevékenység nettd eredményszemléletl bevételeit,

egyéb eredményszemléletl bevételeket,

pénzigyi mlveletek eredményszemlélet(i bevételeit,

rendkivili eredményszemléletl bevételeket.

A 9. szamlaosztdlyba tartozd fékonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a
kovetkez6 kotelez6en alkalmazandd elszamolasi szabdlyokat irja elG:

— NGM rendelet I. fejezet A. pont tablazata

— NGM rendelet XI. fejezet kdzhatalmi bevételek,

— NGM rendelet XII. fejezet B. pont (szolgaltatasnyuijtas).

01-02. Nyilvantartasi szamlak
Ebben a két szdmlacsoportban kell kimutatni a befektetett eszk6zok és
készletek kozul azokat az eszkozoket, melyek értékkel nem szerepelhetnek
a mérlegben.

Az NGM |. fejezet A. pontja szerint.

11
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Az el6z6ekben felsorolt szamlaosztdlyok és a 01-02. Nyilvantartasi

szamlacsoportok a pénziigyi szamvitel korébe tartoznak.

12
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Koltségvetési szamvitel

A koltségvetési szamvitelben a 03—09. f6konyvi szdmlacsoportok szamlaira és a

kapcsolddo ellenszamlakra kell konyvelni.

A koltségvetési szamvitelben a 03—09. szamlacsoportok besoroldsa a kovetkez§

03.
04.
05.

09.

Fliggd és biztos (jov6ben) kovetelések

Fligg6 kotelezettségek

Kiadasi elGirdanyzatok, kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek,
teljesités

Bevételi el6irdnyzatok, kovetelések, teljesités

A 05. és 09. szamlacsoportok tovabbi aldbontdsa az Ahsz. 15. mellékletében

meghatarozott rovatrendi besoroldshoz igazodik.

A f6konyvi szamlak felépitése

05 kiadasi rovat (1) elGiranyzat

(2) kotelezettségvallalas

(3) teljesités

09 bevételi rovat (1) elGiranyzat

(2) kdvetelés

(3) teljesités

13
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A koltségvetési szamvitel f6bb 6sszefliggéseit a kovetkez6 szamladsszefliggések mutatjak

ElGiranyzatok

05(1) Kiadas 001 Ellenszamla 09(1) Bevétel
Kiadasi  el6irdnyzatoklKiadasi  el6iranyzatok

Eredeti elGiranyzat Csokkenések (—) (—) Csokkenések Eredeti el6iranyzat
csokkenés (-) novekedése (+)
Bevételi elGirdnyzatokBevételi el6iranyzatok

(+) Novekedések (+) N6vekedések
novekedés (+) csokkenése (—)

Kovetelések — kotelezettségvallalasok elszamoldsa

0021 Kotelezettségvallalas

05(2) Kotelezettségvallalas ellenszamla 0041 Kovetelés ellenszamla 09(2) Kovetelés
Nyitoegyenleg (+) Nyitdegyenleg (+) Nyitoegyenleg (+) Nyitdegyenleg (+)

() Csokkenés (—) Csokkenés () Csokkenés (—) Csokkenés
Novekedés Novekedés Novekedés Novekedés

Targyév — el6z6 év megkilonboztetése az ellenszamlaval és részletezd nyilvantartasban
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Teljesitések
05(3) Kiadasi teljesités 003 Kiadasi teljesités ellenszamla 005 Bevételi teljesités ellenszamla 09(3) Bevételi teljesités
(+) Novekedés |(—) Csokkenés () Csokkenés  [(+) NOvekedés (+) Novekedés |(—) Csokkenés () Csokkenés  [(+) NOvekedés

Funkcionalis osztalyozast az ellenszamldn kell jel6Ini.
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A 03-09. szamlacsoportokhoz els6dlegesen az NGM |I. fejezetének
tdblazatat, valamint a B., E., G., J., K. és L. pontban foglalt kdnyvelési
tételeket kell figyelembe venni.

Az NGM rendelet 1I-XIV. fejezeteiben szintén konkrét konyvelési tételek

kerliltek meghatdrozasra.

2.  Nyitd- és nyitas utani tételek
A nyitd- és nyitds utdni tételek az NGM rendelet XIV. fejezetében keriiltek

rogzitésre.

hatdrid6: az el6z6 évi beszamolé pénziigyi jovahagyasat kdvets 10 nap.

felel@s: f6konyvi konyveld

3.  Zarlati feladatok
A koltségvetési szervnél a zarlati tételek elszdmoldsat az NGM rendelet Xilll.
fejezet tartalmazza.
IV. negyedévi terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa:

felelGs: targyi eszkoz nyilvantarté

leltari kiilonbozetek elszamolasa, az eltérések okainak kivizsgalasa:

felelGs: targyi eszkoz nyilvantarté

analitikus nyilvantartasok egyeztetése a konyveléssel:

felelGs: f6konyvi konyvel6k

értékvesztés elszamolasa:

felelGs: f6konyvi konyvelS
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A részletez6 (analitikus) nyilvantartasok kore és a fékonyvi konyvelés
kapcsolata

Ahsz. 14. mellékletében foglalt nyilvantartasokat kotelez6 vezetni, ha a
koltségvetési szerv elszamoldsaiban az adott eszkdz, forrds, el6irdnyzat,
kotelezettségvallalas megjelenik.

ElGiranyzatok nyilvantartasa:

— felelGs: pénziigyi-adoligyi csoportvezets
— hataridék
= feladasra: mddosulast kovetéen azonnal

= egyeztetésre: rendeletmddositast kbvets 5. nap

— egyeztetés mddja

= manualis

— egyeztetés kore

= fékonyvi kdnyvelés

Kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa

— felel6s: f6kdnyvi konyvels
— hataridék

= egyeztetésre: negyedévente, a negyedévet kévetd ho 10. nap

— egyeztetés mddja

= elektronikus

— egyeztetés kore
= f6ékonyvi kényvelés

egyéb belsé nyilvantartdsokkal.

Kovetelések nyilvantartasa

— felelGs: f6konyvi konyvels

— hataridék
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= egyeztetésre: negyedévente, a negyedévet kdvetd hé 10. nap

— egyeztetés mddja

= elektronikus

— egyeztetés kore

fékonyvi konyvelés

egyéb belsé nyilvantartdsokkal.

Adott és kapott kovetelések

— felel6s: pénztaros

hatariddk

= egyeztetésre: negyedévente, a negyedévet kévets hd 10. nap

egyeztetés maddja

= manualis

egyeztetés kore

= fékonyvi konyvelés

Pénzeszkozok és sajatos elszdmolasok

— felel6s: pénztaros

hatarid6k

= egyeztetésre: negyedévente, a negyedévet kévet6 ho 10. nap

egyeztetés mddja

= elektronikus

egyeztetés kore
= f6ékonyvi konyvelés

Befektetett eszk6zok

— felel6s: analitikus nyilvantarté

— hataridék
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= egyeztetésre: negyedévente, a negyedévet kdvetd hé 10. nap

— egyeztetés mddja

= manualis

— egyeztetés kore

= fékonyvi konyvelés

Ertékpapirok, részesedések

felel6s: pénztaros

— hataridék

= egyeztetésre: negyedévente, a negyedévet kovetd hé 10. nap

egyeztetés maddja

= manualis

egyeztetés kore

= fékonyvi konyvelés

Készletek

— felel6s: analitikus nyilvantarto, raktarosok
— hataridék

= egyeztetésre: évente, a targyévet koveté hé 10. nap

— egyeztetés mddja

= manualis

— egyeztetés kore
= f6ékonyvi kbnyvelés

= raktari nyilvantartasok.
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5. A konyvvezetési feladatokat alatamaszté bizonylati rend és az alkalmazott
bizonylatok
A bizonylati renddel kapcsolatos szabalyokat kilon szabdlyzat tartalmazza (

Bizonylati rend)

Ill. Zaroé rendelkezések

Ez a Szabalyzat 2018. januar 1. napjan lép hatdlyba. A koltségvetési szerveknél a vezetGnek
kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt el8irdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven aldirasukkal igazoljak.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével a 2014. januar 1-vel hatalyba lép6 SZAMLAREND
szabalyzat hatalyat veszti.

Szamlarend kiadasra keriilt és megtalalhato:
1. lIrattar
2. pénziigyi és adoligyi csoportvezetd

Kelt: Hajmaskér, 2018. junius 6.

IV. Melléklet

Szamlatukor
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Megismerési nyilatkozat

A Szamlarend Szabdlyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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