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FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK
SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

Hajmaskér Kdzség Onkormanyzata, Soly Kdzség Onkormdnyzata, Hajmaskér Telepiilési
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Hajmaskéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a Lurkd
Ovoda (tovébbiakban: Intézmény) kezelésében |év6 felesleges vagyontargyak
hasznositdsaval és selejtezésével Osszefliggd feladatait a szamvitelr6l széld, tobbszor
modositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), valamint az &llamhaztartds
szamvitelérdl sz6ld6 modositott 4/2013. Kormanyrendelet alapjan a kovetkez6k szerint
hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1/1. A szabalyzat hatélya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Intézményekhez tartozd egységek kezelésében |évé
targyi eszkozokre és készletekre is.

A szabdlyzat szempontjabdl vagyontdargynak minGsil minden olyan tdrgyi eszkoz és
készlet, melynek nyilvantartasardl a szamlarendben foglaltak szerint az Intézmények
mennyiségi és értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik,
értékhatarra valo tekintet nélkul.

A szabdlyzat hatalya nem terjedhet ki a kdvetkezbkre:

a./ Az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek
nem mindsilé ingatlanok (telkek) hasznositdsara és miemlékileg védett
vagyontargyakra.

b./ Az Ggyiratok, bélyegz6k és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

1/2. Felesleges vagyontargyak fajtdi

A szabdlyozdas alkalmazasa szempontjabdl felesleges vagyontdrgyaknak kell tekinteni
mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:

— a koltségvetési szerv tevékenységéhez, mikodéséhez mar nem sziikségesek,

— avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

a feladatcsokkenés, atszervezés, megsz(inés, vagy egyéb mas ok miatt
feleslegessé valtak,

a normalizalt készletek mennyiségét lényegesen meghaladjak,
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— rongalas, természetes elhasznalddds, vagy erkolcsi avultsdg miatt
rendeltetésszerl hasznalatra mar nem alkalmasak,

— szavatossagi ideje lejart.
Annak érdekében, hogy a selejtezési eljdrasba vont vagyontdrgyak ne legyenek

felcserélhet6k a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjelolésérdl, vagy
elkilonitett nyilvantartasarol.

A feltart felesleges vagyontargyak hasznositdsa soran el6szér mindig azok értékesitését
kell megkisérelni és csak ezt kbvetben lehet selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna
tételt) hatdsagi el6irds teszi kotelez6vé (pl.: lejart gyodgyszerek, fogyasztdsra
alkalmatlan, mérgezett élelmiszer, stb.)

1/3. Vonatkozé jogszabalyok, utasitasok

e 2011. évi CXCV. Torvény az allamhaztartasrol

e 368/2011. Korm. rendelet az dllamhaztartasi torvény végrehajtasarol

e 2011. évi CXCVIL. térvény a nemzeti vagyonrol

e 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol
e 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

e 4/2013. Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl

e Szamviteli politika

e Szdmlarend

e Ertékelési szabalyzat

o Leltarozasi, leltarkészitési szabalyzat
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I.
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

11/1. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszerld hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkdzok
hasznositdsara, selejtezésére kezdeményezés térténhet:

— a koltségvetési szerv vezetdje altal,

— a koltséghely vezetdi dltal,

— a leltarfelel6sok javaslatara,

— a személyi hasznalatra kiadott eszko6zok esetében az eszkozoket hasznald
dolgozdk javaslatara,

— a készletraktarozasi feladatok ellatasaval megbizott munkatarsak és a
készletek analitikus nyilvantartasat vezet6k jelzése alapjan, a meghatarozott
id6szakonként nem mozgo készletek esetében.

11/2. A kezdeményezés médja

a./ A feleslegessé valt  vagyontdrgyak hasznositdsanak, selejtezésének
kezdeményezésére jogosultak kotelesek a feleslegessé valt eszkdzoket jegyzékbe
foglalni.

A kezdeményezésre jogosultak kotelesek a felvett jegyzéket a leltdrozas megkezdése
el6tt legaldbb 15 nappal a kézvetlen felettesiiknek valamint a pénziigyi és adoiigyi
csoport kijelélt munkatdrsa részére megkildeni.

A jegyzék mintajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A jegyzéknek a kovetkezbket kell tartalmaznia:

— sorszam,

— nyilvantartasi szam,

— az eszkdz megnevezése,

— mennyiségi egysége,

— mennyisége,

— afeleslegessé valas oka,

— a hasznalatbdl valé kivonas id6pontja,

— a hasznositds mddjara vonatkozé javaslat,
— ajegyzék készitésének id6pont;ja,

— az osszedllitasért felelGs személy aldirasa.
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A feleslegessé valds indokdndl, okanal a kilén kddjegyzékben meghatdrozott
fogalmakat, vagy kddszamokat kell beirni, melyet a 2. sz. melléklet tartalmaz.

A hasznositds modjara vonatkozd javaslat lehet a jelen szabalyzat Ill. pontjaban
feltiintetett  hasznositasi modozatok  valamelyike  (gazddlkoddé  szervek,
maganszemélyek részére térités ellenében torténd értékesités, téritésmentes
ataddssal, leértékeléssel, selejtezéssel, visszanyert vagyontdrgyak nyilvantartasba
vétele).

Az oOsszedllitott jegyzéket a pénziigyi és addiigyi csoport kijelolt munkatdrsa
Osszegylijti, és azt fellilvizsgalatra a pénziigyi és adoiigyi csoportvezeto elé terjeszti.

A fellilvizsgdlat sordn a kdvetkezéket kell elvégezni:

— afeleslegessé valds oka megfelel-e a valdsagnak,

— ha szikséges, szakért6i véleményeket szerez be a feleslegessé valas okanak
egyértelml megallapitdsa érdekében,

— gondoskodik az eszk6zok nyilvantartasi dranak megallapitasarodl, és annak a
jegyzéken torténd feltlintetésérdl,

— értékesités esetén az eladasi ar megallapitasardl,

— javaslatokat tesz a hasznositas mddjara.

b./ A felesleges vagyontargyak eladasi ardt az adott id6pontban rendelkezésre allé
legmegbizhatobb adatokra tdmaszkodva kell megallapitani.

Il.
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

A hasznositas mddja lehet

1. térités ellenében torténd értékesités,

2. afelesleges vagyontargy térités nélkili dtadasa,

3. afelesleges vagyontargy leértékelése,

4. afelesleges vagyontargy selejtezése,

5. aselejtezés soran visszanyert eszkdzok nyilvantartasba vétele.

A végrehajtas ellendrzéséért felel6s

A felesleges vagyontdargyak hasznositasanak szabalyszer( végrehajtasaért a Hajmaskéri
Kéz6s Onkorményzati Hivatal pénziigyi és adoiigyi csoportvezetdje felel.
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111/1. Térités ellenében torténd értékesités

111/1.1 Ertékhatar feletti vagyontargyak értékesitése

Az Intézményeknél a 200.000.- Ft egyedi bekerilési értékhatar feletti vagyont
elidegeniteni, a haszndlat, illetve a hasznositds jogat atengedni csak nyilvanos
versenytargyalads Utjan, a legjobb ajanlatot tevé részére lehet. Ezen szabdly aldl kivételt
képeznek az allatok.

Az Intézményeknél a a pénziigyi és adoiigyi csoportvezeté javaslata alapjan az
intézményvezeté jogosult a fenti értékhatar médositdsara.

Az értékhatar feletti felesleges vagyontargyakat — az eszk6z azonositd adatainak és a
versenytargyalds idépontjanak megjelolésével — a helyi vagy orszagos napilapban,
hirdetéssel foglakozé elektronikus fellleten és/vagy az Intézmény honlapjan kell
meghirdetni.

A kozzététel maddjardl és elrendelésérél az elkészitett hirdetmény alapjan a jegyzé
dont.

A hirdetés feladasara és megjelenésére vonatkozd bizonylatokat a szamuviteli
bizonylatokhoz hasonléan kell megérizni.

A felesleges vagyontargyat az ellenérték kiegyenlitésének igazoldsa utan lehet a
vevének atadni.

111/1.2. Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése

b.a./ az Intézmény sajat hataskorében végrehajtott értékesités utjan, vagy

b.b./ értékesitéssel foglalkozd szerv részére torténd felajanlassal.

Ha az ajanlattevé a felajanlott vagyontargy atvételérdl irdasban lemond, vagy a
felhivasra az el6ére meghatarozott id6ponton bellil nem valaszol, vagy indokolatlanul
alacsony vételarat kinal, a felesleges vagyontargy mas médon hasznosithatdva valik.

Az értékesités maédjardl a jegyzé dont.

A felesleges vagyontargyat az ellenérték kiegyenlitésének igazolasa utdn lehet a
vev8nek atadni.

111/1.3. Az eladdsi &r megallapitasanak joga

Az eladasi ar mértékére javaslatot tesznek a feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(
hasznalatra alkalmatlannak itélt eszk6zék hasznositasanak, selejtezésének
kezdeményezésére jogosult személyek (lasd: 11/1. pont).

Javaslatuk figyelembevételével az arat az intézményvezets hatdrozza meg.
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Az eladasra javasolt felesleges vagyontdrgyak eladdsi ardt az adott id6épontban
rendelkezésre allo6 legmegbizhatdbb adatokra tamaszkodva kell megallapitani az
alabbiak szerint.

Az armegallapitas mddja az o6sszehasonlité arak modszere, figyelembe véve egy
el6zetes koltség- haszon elemzést.

Az Osszehasonlitd drak mddszere hasznalata esetén a leselejtezett termék
vonatkozasaban szokasos piaci arnak azt az arat tekintjik, amelyet fliggetlen felek
alkalmaznak  Osszehasonlithatdé  eszk6z vagy  szolgdltatds  értékesitésekor.
Osszehasonlithatd eszkéz aranak a vildghalon értékesitett, vagy értékesiteni kivant
hasonld termék(ek) arat tekintjik. A javasolt eladasi arhoz kinyomtatasra keril 3 db,
hasonld eladdsra kindlt termék eladdsi ajanlata, paraméterei.

Amennyiben a leselejtezett eszkoz ara vélhet6en eléri a 200.000 forintot, gy annak
eladasi arat értékbecslés alapjan kell megallapitani.

111/1.4. Az értékesitett termékek dokumentalasa

Minden értékesitett termékrél a hatdlyos elGirasok szerinti szamlat kell kidllitani.

Az értékesités teljesitését kovetben az eladott eszkdzoket - a szamviteli politikaban és
a vonatkozo szabalyzatokban foglalt el8irasok alapjan - ki kell vezetni a kdnyvekbdl.

111/2. Térités nélkiili atadas

Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni az aldbbi jogszabalyokban foglalt
el8irasok szerint lehet.

e 2011. évi CXCV. Torvény az allamhaztartasrol
e 368/2011. Korm. rendelet az dllamhaztartasi torvény végrehajtasarol
e 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol

e 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol

A nemzeti vagyon tulajdonjogdnak ingyenes atruhdzdsa sordn tekintettel kell lenni
kiilonosen

o a nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVI. torvény 7. fejezetének —az
allami vagyon ingyenes atruhazdsanak szabdlyaira vonatkozé — elGirasaira.

o az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol szélé 254/2007. (X. 4.) kormany
rendelet VIII. fejezetének — az allami vagyon ingyenes atruhazasanak
szabalyaira vonatkozd — elGirasaira.
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A térités nélkuli atadas jegyz6konyvét legalabb a 3. szamu mellékletben talalhato
adattartalommal kell felvenni.

111/3. A felesleges vagyontargy leértékelése

Felesleges vagyontdrgy leértékelése jellemzGen a készleteknél fordul elé.

A szdmviteli torvény el6irdsai alapjan azokat a készleteket, melyek az eredeti
rendeltetésiiknek nem felelnek meg, a mérlegbe csak csokkentett értéken szabad
felvenni.

A felesleges vagyontargyak leértékelésének részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

111/4. A felesleges vagyontargy selejtezése

Amennyiben a feleslegesnek, haszndlhatatlannak minGsitett vagyontargyak nem
keriiltek értékesitésre, ingyenes dtadasra és nem alkalmazhatdk a leértékelés szabalyai
sem, akkor meg kell inditani a selejtezési eljarast.

111/5. A visszanyert eszk6zok kezelése
A targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok
jegyzékét az 5. szamu melléklet tartalmazza.

A visszanyert eszkozbket a szamviteli nyilvantartasokban
e targyi eszkdzként vagy
o érték nélkili eszkozként kell nyilvantartani.

V.
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

IV/1. Selejtezési eljaras lefolytatasa

A feleslegessé valt vagyontargy amennyiben nem kerult értékesitésre, illetve ingyenes
atadasra, valamint nem alkalmaztak a leértékelés szabalyait sem, akkor a leltdrozast
megel6z6 15 napon belil selejtezni kell. Leltarozdssal egyidejlileg selejtezés nem
folytathatd. Ennek betartasaért a pénziigyi és addiigyi csoportvezeté felel.

A vagyontargyak selejtezését az intézményvezet§ altal kijeldlt Selejtezési Bizottsag altal
szabalyszer(ien lefolytatott selejtezési eljards sordn kell végrehajtani.

IV/2. Selejtezési Bizottsag

A Selejtezési Bizottsag elnokének és tagjainak kinevezése az intézményvezeté
hatdskorébe tartozik. A Selejtezési Bizottsag tagjainak szama legalabb 3 f6.

10
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A Selejtezési Bizottsag elnokének és tagjainak a megbizatdsa visszavondsig érvényes.

A Selejtezési Bizottsdg a felesleges vagyontargyak selejtezését a pénziigyi és adoiigyi
csoport altal Osszegyl(ijtott és a Selejtezési Bizottsdg elnokének atadott jegyzékek
alapjan koteles elvégezni.

IV/3. A selejtezés végrehajtasa

1IV/3.1. A selejtezési eljardst megel6z6 feladatok
A selejtezési eljaras meginditasanak feltétele a selejtezésre szant eszkozok egyéb
hasznositasara tett kisérletek dokumentaldsa, a feleslegessé valt vagyontdrgyak
hasznalhatatlansagat aldtamasztd nyilatkozatok, szakvélemények csatolasa.

KotelezGen szakvéleményt kell csatolni a 200.000.- Ft beszerzési értéket eléré eszkozok
selejtezési eljarasanak meginditdsahoz.

A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6z6en koteles
megvizsgalni, hogy

e a még haszndlhatd vagyontdrgyak értékesitésére a sziikséges intézkedés
megtortént-e,

e a selejtezésre szant eszk6zok hasznalhatatlansagadt szakvéleménnyel,
nyilatkozattal alatdmasztottdk-e, valamint

e az elkilonitetten tarolt, a selejtezésre el6készitett vagyontargyak adatai
megegyeznek a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

1IV/3.2. Immateridlis javak selejtezésének dokumentdaldsa

A vagyoni értékii jogok kozott mutatjuk ki a szamvitelben az alabb - a nem ingatlanhoz
kapcsolddo - megszerzett jogokat:

e Dbérleti jog, hasznalati jog, vagyonkezel6i jog,

e szellemitermékek felhasznadlasi joga,

o szoftvertermékek felhasznalasi joga,

e jatékjog, licenc, egyéb jogok.

A vagyoni értékd jog altalaban szerz6désen alapuld jog.

A szerz6dés tartalmaban a felek szabadon allapodhatnak meg, igy el6fordulhat a
szerz6dés olyan mddositasa, amely megszerzett jog korlatozasaval jar.

A vagyoni értékl jog valamilyen kils6é korilmény — vis major — hatasara is
korlatozddhat.

A megszerzett jog korlatozdsaval a szamviteli nyilvantartdsokban szerepl6 érték nem

valds, csokkentése sziikséges. Amennyiben a vagyoni értékl jog teljes korlatozdsa
kovetkezik be, akkor az a szamviteli nyilvantartasokbdl ki kell vezetni.
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

Szellemi termék
e aszabadalom,
e know-how,
e védjegy,
e szerzBi jogvédelemben részesiild szerz6i mivek és szomszédos jogok,
e szoftvertermékek, mUiszaki tervek.

A vagyoni értékd jogok és a szellemi termékek feleslegessé valdsa esetén a selejtezési
eljarast az altalanos szabdlyok szerint kell lefolytatni.

Az immateridlis javak selejtezéséhez a targyi eszkozok selejtezéséhez haszndlt
nyomtatvanyokat kell hasznalni.

IV/3.3. Tdrqyi eszk6z6k selejtezésének dokumentdldsa

A targyi eszkozok selejtezése sordn a selejtezési jegyz6kényvben (4. szamua melléklet) és a
jelen szabalyzat 1ll/4. pontjaban részletezettek szerint kell eljarni.

A selejtezési jegyz6kdnyvhoz sziikséges csatolni
o aselejtezési jegyzéket (1. szamu melléklet)
e a hasznositdsi eljarassal kapcsolatos dokumentacidkat,
o |eértékeléshez kapcsolédd dokumentacidkat,
e atdrgyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék
anyagok jegyzékét (5. szdmu melléklet),
e a megsemmisitési jegyzGkonyvet (6. szamu melléklet).

1IV/3.4. Készletek selejtezésének dokumentdldsa

A készletek selejtezése sordn a selejtezési jegyz6konyvben (7. szamu melléklet) és a jelen
szabalyzat 11l/4. pontjaban részletezettek szerint kell eljarni.

A készletek selejtezési jegyz6konyvéhez sziikséges csatolni
o akészletek selejtezési jegyzékét (8. szamu melléklet)
e a hasznositdsi eljardssal kapcsolatos dokumentacidkat,
o |eértékeléshez kapcsolddd dokumentacidkat (10. szamu melléklet)
o akészletek selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok
jegyzékét (9. szamu melléklet),
e akészletek megsemmisitési jegyz6konyvét (11. szamu melléklet).

1V/3.5. Selejtezési jeqyz6kdnyv elkészitése

A Selejtezési Bizottsag hatdrozatat selejtezési jegyz6kdnyvben rogziti.
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

Kulon jegyzékonyvet kell felvenni
e az immaterialis javak,
e atargyieszkozok és
o akészletek selejtezése esetén.

A selejtezési jegyz6konyv szamviteli dokumentumnak minGsiil, ezért 8 évig kell
megdrizni.

A selejtezési jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell:
e ajegyz6konyv keltét, készitésének helyét,
e aselejtezési bizottsag vezetdjének, tagjainak nevét, beosztasat,
o aselejtezés kezdeményez§jét, beosztdsat,
e aselejtté valas okait,
o aselejtezést megel6z6 hasznositdsi eljardst és annak eredményét,

e a selejtezésre javasolt vagyontdrgy megnevezését, azonositd adatait,
mennyiségét, egységdrat, a selejtezés értékét, a visszanyerhet6 alkatrészek,
anyagok megnevezését, értékét,

e a selejtezési bizottsag javaslatat a selejtezett vagyontargy tovabbi kezelésére
vonatkozdan, megsemmisitési eljards megnevezését,

o aselejtezés engedélyezésére jogosult megnevezését,

e hitelesit6 alairasokat, zaradékokat.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyz6konyvben javasolt
intézkedések (selejtezés, megsemmisités) megtételére csak az Intézményvezeté
engedélye alapjan kerilhet sor.

A selejtezési jegyz6konyvet évenkénti sorszamozassal 3 példanyban kell elkésziteni.
A jegyz6konyvnek 1-1 példanyat meg kell kiildeni:

o 1 példanyt a Pénzligyi és Addligyi Csoportnak at kell adni,

e 1 példanyt a Selejtezési Bizottsdg dokumentacidi kozott kell tarolni,

o 1 példany a selejtezésrél sz816 lgyiratba kerdl.

A Pénzligyi és Adougyi Csoport feladatellatasra kijelolt munkatarsa a selejtezési
folyamat lezarasat kovet6en elektronikus Uton (az Intézmény levelezd rendszerén
keresztil) megkildi a selejtezési folyamatban részt vevSéknek a jegyz6konyv
elektronikus masolatat. A selejtezési folyamat eredményérdl ezaltal visszacsatolast
kapnak a II/1. pont szerint a feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i hasznalatra
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alkalmatlannak itélt eszk6zok hasznositdsardl, és a selejtezésének kezdeményezésére
jogosult személyek.

IV/4. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kovetben a konyvelés a bizottsag altal megkulildott jegyz6kdnyvek
alapjan az eszko6zok értékében, mennyiségében bekdvetkezett valtozasokat a
jegyz6konyv atvételétdl szamitott 8 napon belil koteles atvezetni, de legkésGbb a
leltarozds megkezdését megel6z6 3. munkanapon beliil.

A selejtezett eszk6zok analitikus és f6konyvi nyilvantartdsokba torténé atvezetését a
szamlarendben foglalt elGirasok alapjan kell végrehajtani.

IV/5. Megsemmisitési eljaras
A selejtezett vagyontargyakat meg kell semmisiteni vagy hasznalhatatlanna tenni.

Szlikségessé vdlhat a megsemmisités, ha a selejtezett vagyontargy:
- még hulladékként sem hasznosithatd,
- raktarozasa tarold hely hidnyaban nem lehetséges.

A megsemmisitést a Selejtezési Bizottsag rendeli el.

Az Intézmény székhelyén (helyben tortén6) megsemmisités végrehajtasnal a
Selejtezési Bizottsag elndkének, két tagjanak, a pénzigyi és adoligyi
csoportvezetének kell jelen lenni.

A kilsé cég altal végzett megsemmisités esetében pedig jegyz6konyvet kell
felvenni a munka elvégzésérdl.

A megsemmisitésrél jegyz6konyvet (6. szamu melléklet szerint) kell felvenni 2
példanyban, amelybdl egy példany a Pénziigyi és Adoligyi Csoporté, egy példany a
Selejtezési Bizottsagé.

Elemi kar miatt megsemmislilt eszkd6zoknek az Intézmény vagyonnyilvantartasabdl
vald leirasdnak alapbizonylata a kar felvételérdl szélé jegyz6kdnyv, melyet a kar

bekovetkezte utan 48 6ran belil fel kell venni.

A jegyz6konyv 1 példanyat haladéktalanul meg kell kildeni a pénzligyi és adoligyi
csoport kijelolt munkatdrsa részére.

IV/6. A selejtezés végrehajtasanak ellendrzése

A selejtezési eljaras szabalyszer( végrehajtasanak ellenérzéséért a jegyzo a felelbs.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansagot taldl, azt koteles azonnal
az intézményvezetonek jelenteni.
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

V.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Intézményeknél a jegyz6nek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt
el6irasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz
csatolt iven (megismerési nyilatkozaton) alairdsukkal igazoljak.

2. Jelen utasitds hatalylépésével egyidejlleg a korabban kiadott valamennyi
Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak, selejtezésének szabalyzata hatalyat
veszti.

3. lJelen utasitds hatdlya az Intézmények valamennyi munkavallaléjara kiterjed.

Hajmaskér, 2018. julius 01.

Kovacs Janos Gyorgy
jegyz6
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

Immaterialis javak, targyi eszk6zok selejtezési jegyzéke

1. sz. melléklet

Koltséghely megnevezése:

Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak,
selejtezésének kezdeményezésére jogosult személy:

. (- s Haszndlatbdl Javaslat a

. Nyilvantartasi .. , Mennyiségi _ Y 1 . . s
Sorszam , Eszk6z megnevezése ] Mennyiség | Feleslegessé valds oka kivonas hasznositas
szam egysége ik . a2

id6pontja modjara

Jegyzék
készitésének
id6pontja

Az
Osszeallitasért
felel6s
személy
aldirasa

1: Feleslegessé valas oka a 2. szamu mellékletben szerepl6 kddjegyzék szerint toltend6

2: Javaslat a hasznositas mddjdra rovatba a jelen szabdlyzat lll.. pontjdban feltlintetett hasznositasi médozatok szerepeltethet6k (gazdalkodo szervek részére térités
ellenében, maganszemélyek részére térités ellenében, téritésmentes atadassal, leértékeléssel, selejtezéssel, hulladékok, alkatrészek, tartozékok visszanyerésével)
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2. sz. melléklet

KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairol

Kédszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsdkkenés miatt
003 atszervezés miatt
004 megsz(inés miatt
005 normat meghaladé készlet
006 rongalds miatt
007 természetes elhaszndlddas miatt
008 erkolcsi avulas miatt
009 szavatossaga lejart
010 egyéb ok
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

3. sz. melléklet
Téritésmentes atadas — atvételi jegyz6konyv

Atadé D BV e eeeeeeeeereeeeeeesseseeesssessseesnsesseeasnsesesesenssseesannsesanssenens

Atvevd D BV e eeeeeeeeereeeeeeeseseseeeseesesssesenseesessensesanesensessnssensesaessenaens

NEEJEEYZES ..cuveereetreeisreseeeteeeesseeseetbeseesaesaesteessssseesbessessestesrsersaessensesnsseensessesseansanss
Jelent6s szdmu eszkoz dtaddsa esetén a Téritésmentes atadas — atvételi jegyz6konyv

mellékleteként is feltiintethet6 az eszk6zok/készletek listaja.

NIV e et ereeae e b e r e et ebeetesareneeenns
([0 o7 o o] o 4 = TSRS
..................................... 3 200 e e
Atado képviselGje Atvevd képviselGje
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4. sz. melléklet

IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK
SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

.................. Y 2 -\
Késziilt: 201.... BV s ho............... napjan a
........................................................................ (Intézmény neve)
........................... Jereereee s e sesre st sreseesssese e eenenns. S2AM alatti helyiségében.
Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérdl:
NBV: ettt ettt st ees e sreeetesessessennessanas DEOSZEAS: ettt
NV ettt ettt e s te e e saeeeesseneseeeanesenenn DEOSZEAS: e
NBV: ettt ee e st ee s et eseresestesesessennessnnan DEOSZEAS: et
Masrészrél:
NV ittt ettt seatteces et et s sereaessesnreaessarsaesn DEOSZEAS: e ieeeeiee ittt
NBV: ettt et sttt e sreseaaeesssaesseaes s sanaes 01T 0 174 = L3 H T
NBV: ettt ettt sreseaecsaaeessrbessaraessreeen 0110 174 = 13 SRR

Selejtezési hataskor

A Selejtezési Bizottsag megallapitja, hogy a jelen eljards keretében végrehajtando

selejtezés ENEEAEIVEZAESEIE e et e e eeens

intézményvezetd jogosult.
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A selejtezést megel6z6en végrehajtott feladatok

Selejtezés kezdeményezbje

LI 2 T=Yo Yoy = LY PR

A feleslegessé valas oka

A selejtezési jegyzéken (1. szamu melléklet) felsorolt eszkozok feleslegessé valasaval

kapcsolatban a Selejtezési Bizottsag a kovetkezd megallapitast tette:

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas esetén meg kell vizsgdlni a felel6sség kérdését.
Karesemény miatt bekovetkezett selejtezés esetén a biztositasi és kartéritési teenddk

attekintése és mas intézkedések megtétele sziikséges.

Hasznositasi eljaras eredménye

A Selejtezési Bizottsag attekintette a selejtezési jegyzéken szerepl6 eszkdzok hasznositasi

lehet@ségeit, és a kovetkezé megallapitasokat tette:

A selejtezési jegyzékben (1. szamu melléklet) felsorolt tételek koziil az alabbi eszkdzok,
alkotérészek, tartozékok stb. hasznosithatok (meg kell jel6Ini a hasznositas madjat - Il1.
fejezet)

A selejtezési jegyzékbdl a hasznositasra szant eszk6zok az alabbiak:

Ertékesitésre szant eszkdzok

Téritésmentes ataddsra szant eszkdzok

Leértékelendd eszk6zok
20
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Selejtezésre szant eszkdzok

Visszanyert alkatrészek, hulladékok, tartozékok

El kell késziteni és e jegyz6konyvhoz csatolva meg kell &rizni a targyi eszkdzok
selejtezésébdl visszanyert hulladékok, alkatrészek, tartozékok jegyzékét (5. szamu
melléklet)
A Selejtezési Bizottsag javasolja a hasznositdsra szant eszkozokkel kapcsolatos
intézkedések megtételét.
A jegyz6konyvhoz csatolni kell a hasznositasi eljarassal kapcsolatos dokumentdcidkat.

.

Selejtezési Bizottsag selejtezési javaslata

A jelen lévé Selejtezési Bizottsdg megallapitja, hogy a selejtezésre el6készitett
immateridlis javakat, tdrgyi eszkdozoket megvizsgdlta és azokat (zemeltetésre
alkalmatlannak taldlta, feldjitasuk, hasznalatuk lehetetlen vagy gazdasagtalan, ezért
selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a selejtezésre javasolt eszkdzok a selejtezési jegyzék alapjan a kdvetkezd6k:

(A selejtezési jegyzékbdl végleges selejtezésre szant eszk6zok keriilnek ide)

A leselejtezett eszkozok elhelyezését, megsemmisitését a megsemmisitési

jegyz6konyvben foglaltak szerint kell végrehajtani. (6. szamu melléklet)

k.m.f.
Aldirasok
Selejtezési Bizottsdg részérdl:
NEV: oottt ettt e sre et saeeraen e beans AlAITAS: e
NEV: oottt e sareeaae e AlAITaS e
NEV: oottt ettt et e ere e er e r s s AlAIAS e
Masrészrél:
NEV: oottt et s eeaae e AlAIT8S e
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NV ettt eete e e et e eee s eseae s eenaaeaeesanneesn AlATTAS e
NBV: ettt ettt et st ee s st eessaeseseesesntesenressanees 1 11 TR
Tanuk:
Tana 1 Tana 2
NBV: ettt s eere s st e es e st eetesesntesennessanees NV oottt ettt et eseaessneaes s seaes
ALAITAS: e e ee e e e e ALATTAS e e
1.

Hitelesités és zaro rendelkezések

A feleslegessé valt vagyontargyak

1.

v kA W

v A W hpoE

értékesitésével,

leértékelésével,

térités nélkuli dtadasaval,

visszanyerhet6 anyagdanak, alkatrészeinek értékesitésével, raktarra vételével,

selejtezett eszkozeinek megsemmisitésével megbizott személyek a kovetkezbk:

NEV: oottt et v e s DEOSZLAS: ..ttt
NEV: oottt et b sre e eerees DEOSZLAS:...ueeeeere et
NEV: oottt et v eareenas DEOSZLAS: ..t
NEV: oottt et b sre e eerees DEOSZLAS:....eevve ettt
NEV: oottt v e eenas DEOSZLAS: ..t

A selejtezési jegyz6konyvben foglaltak alapjan a felesleges vagyontargyak hasznositasat,

selejtezését, megsemmisitését jovahagyom, egyben elrendelem a szlikséges intézkedések

végrehajtasat.
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Intézményvezetd
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5. szamu melléklet

Tdrgyi eszk6z6k selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

A targyi eszkoz A selejtezésbdl visszanyert (tartozékok, alkatrészek, hulladékok) anyagok
mennyiségi egységara | értéke
Sor- L. hasznositds | f6konyvi | nyilvan- Bizonylat
. leltari . Ly ) . . . ;
Szam <7ama megnevezése madja, szamla tartasi megnevezése , Kod mennyisége ] Szama
kédszama 1| szdma szama egysege odja Forint
1 2 3 4 5 6 7 8 9. 10 11 12 13

1: Hasznositds modja: A visszanyert eszk6zoket a szamviteli nyilvantartasokban
e  targyi eszkozként vagy
e  érték nélkuli eszkozként kell nyilvantartani.
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6.szamu melléklet

Megsemmisitési jegyz6konyv

A jelen jegyz6konyvet aldirdk felel6sségik tudatdban kijelentik, hogy a selejtezési

jegyz6konyvben szerepl6, mas médon nem hasznosithatd eszk6zok megsemmisitését az

alabbiak szerint igazoljak:

a kijelolt felel6sok (Immateridlis javak, targyi eszk6zok selejtezési jegyzékonyve .
pont) a hatdlyos tlzvédelmi, egészségligyi hatosagi és egyéb elGirasok
figyelembevételével sajat hataskorben végezték el az eszk6zok megsemmisitését.
a kijelolt felel6sok (Immaterialis javak, targyi eszkozok selejtezési jegyz6konyve lll.
pont) a veszélyes hulladéknak minGsil6 eszkozok elszallitdsat és megsemmisitését
a hatalyos szabdlyozasnak megfelel6en végezték el.

Az elszdllitassal kapcsolatosan figyelembe kell venni a kotelezettségvallalasi
szabalyzat elGirdsait (indokolt esetén tobb arajanlat bekérése sziikséges). A
kapcsolédod dokumentaciok (pl.fuvarlevél) masolatat a megsemmisitési

jegyz6konyvhoz csatolni kell.

Sajat hataskorben megsemmisitett eszk6zok felsoroldsa

(A selejtezési jegyz6kbdl az érintett tételek.)

A sajat hataskorben végzett megsemmisitésével megbizott személyek a kovetkez6k:
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Veszélyes hulladéknak mindsiil6 eszk6zok felsorolasa

(A selejtezési jegyz6kbdl az érintett tételek.)

A veszélyes hulladékok megsemmisitésével megbizott személyek a kdvetkez6k:

I LS TRRR QIATTAS e
NBV: ettt st ee e st ee s st eestesenneesseressrnaenesens 1 1 = LT RRRRRPRRR
NV ittt ettt et s ses e et e tessesesaeesteseesraeeees QlATTAS e

A megsemmisitési jegyz6konyvben foglaltak végrehajtasat ellendriztem, a feladatok

ellatasat igazolom.

selejtezési bizottsag elndke intézményvezetd
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7.szamu melléklet

KESZLETEK
SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

.................. Y 2 -\
Késziilt: 201.... BV s ho............... napjan a
.......................................................................... (Intézmény neve)
........................... Jereereee s e sesre st sreseesssese e eenenns. S2AM alatti helyiségében.
Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérdl:
NBV: ettt ee et s et ees e sreeetesensessennessanaen DEOSZEAS: et
NV ettt ettt e s te e e saeeeesseneseeeanesenenn DEOSZEAS: e
NBV: ettt ee e st ee s et eseresestesesessennessnnan DEOSZEAS: et
Masrészrél:
NV ittt ettt seatteces et et s sereaessesnreaessarsaesn DEOSZEAS: e ieeeeiee ittt
NBV: ettt et sttt e sreseaaeesssaesseaes s sanaes 01T 0 174 = L3 H T
NBV: ettt ettt sreseaecsaaeessrbessaraessreeen DEOSZEAS: .o eeeeeiee e

Selejtezési hataskor
A Selejtezési Bizottsag megallapitja, hogy a jelen eljards keretében végrehajtando
selejtezés ENEEAEIVEZASEIE et et s n e r e nan

intézményvezetd jogosult.
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

A selejtezést megel6z6en végrehajtott feladatok

Selejtezés kezdeményezbje

LI 2 T=Yo Yoy = LY PR

A feleslegessé valas oka

A készletek selejtezési jegyzékén (8. szamu melléklet) felsorolt eszkdzok feleslegessé

valasdval kapcsolatban a Selejtezési Bizottsag a kovetkezé megallapitast tette:

Gondatlansag vagy egyéb mulasztds esetén meg kell vizsgalni a felel§sség kérdését.
Karesemény miatt bekovetkezett selejtezés esetén a biztositasi és kartéritési teendbk

attekintése és mas intézkedések megtétele sziikséges.

Hasznositasi eljaras eredménye

A Selejtezési Bizottsag attekintette a selejtezési jegyzéken szerepl6 készletek hasznositasi
lehet@ségeit, és a kovetkezé megallapitasokat tette:

A készletek selejtezési jegyzékében (8. szamu melléklet) felsorolt tételek koziil az alabbi
eszkozok, alkotérészek, tartozékok stb. hasznosithatdk (meg kell jeldlni a hasznositas
madjat - lll. fejezet)

A selejtezési jegyzékbdl a hasznositasra szant eszk6zok az alabbiak:

Ertékesitésre szant készletek

Téritésmentes atadasra szant készletek

Leértékelendd készletek

Selejtezésre szant készletek
28



Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

Visszanyert készletek

El kell késziteni és e jegyz6konyvhoz csatolva meg kell 6rizni a készletek selejtezésébdl
visszanyert hulladékok, alkatrészek, tartozékok jegyzékét (9. szamu melléklet)
A Selejtezési Bizottsdg javasolja a hasznositdsra szant készletekkel kapcsolatos
intézkedések megtételét.
A jegyz6konyvhoz csatolni kell a hasznositasi eljdrassal kapcsolatos dokumentacidkat.

.

Selejtezési Bizottsag selejtezési javaslata

A jelen |évé Selejtezési Bizottsdag megallapitja, hogy a selejtezésre elGkészitett készleteket
megvizsgalta és azokat Uzemeltetésre alkalmatlannak taldlta, értékesitésiik, hasznositasuk
lehetetlen vagy gazdasagtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjdn a selejtezésre javasolt készletek a selejtezési jegyzék alapjan a kovetkezék:

(A selejtezési jegyzékbdl végleges selejtezésre szant készletek keriilnek ide)

A leselejtezett készletek elhelyezését, megsemmisitését a megsemmisitési

jegyz6konyvben foglaltak szerint kell végrehajtani. (11. szamu melléklet)

k.m.f.

Aldirasok
Selejtezési Bizottsdg részérél:
NEV: oottt ettt et sre et sarer s e ans AlAIrAS: e
NEV: oot e ettt sareeaae e AlAITAS e
NEV: oottt e et s et seen s e nbeans AlAIAS: e
Masrészrél:
NEV: oottt ettt et sre et sarer s e ans AlAIAS: e
NEV: oottt e e e AlAIT8S e
NEV: oottt ettt et e ere e er e r s s AlAIAS e
Tanuk:

Tanu 1 Tanu 2
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

Hitelesités és zaro rendelkezések

A feleslegessé valt készletek
6. értékesitésével,
7. leértékelésével,
8. térités nélkili atadasaval,
9. készletek visszanyerhet6 anyagdnak, alkatrészeinek értékesitésével, raktarra
vételével,

10. selejtezett készletek megsemmisitésével megbizott személyek a kdvetkezdk:

6. NEV: oot DEOSZLAS ...eieeeee e
7. NEV: ettt e DEOSZLAS: . ..eeeeeee e
8. NAV: e e DEOSZLAS et
9. NAV: o DEOSZLAS ...t
10, NAV: et st s s DEOSZLAS ...

A selejtezési jegyz6konyvben foglaltak alapjan a felesleges készletek hasznositasat,
selejtezését, megsemmisitését jovahagyom, egyben elrendelem a sziikséges intézkedések

végrehajtasat.

Intézményvezetd
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8. szamu melléklet

Selejtezett készletek jegyzéke

Sor-
szam

A készlet

nyilvan-
tartasi
szama

A vissznyeremény
szamviteli
elszamolasara
vonatkozd
hivatkozas

mennyiségi o L értéke
nyilvantartasi ara

megnevezése mennyisége

modjara

egysége kédja Forint

Feleslegessé valas oka
1
javaslat a hasznositas

w
o
(0]
[e)]
~
o]
(o]
=
o

11.

1: Feleslegessé valas oka a 2. szamu mellékletben szerepld kédjegyzék szerint toéltendd

2: Javaslat a hasznositas mddjdra rovatba a jelen szabdlyzat Ill.. pontjaban feltiintetett hasznositasi médozatok szerepeltethet6k (gazdalkodo szervek részére térités
ellenében, maganszemélyek részére térités ellenében, téritésmentes atadassal, leértékeléssel, selejtezéssel, visszanyert készlet anyagdnak, alkatrészének kezelésével)

31




Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

A selejtezett készletek hasznositdsdabdl visszanyert hulladékok jegyzéke

9. szamu melléklet

DGEUM.....c..eeeeeeeeressresssressrenssessseessssssssessssssssnsesassssasesssssnses
A vissznyeremény
Haszno- mennyiségi egyseg ara értéke Bevételezési A vissznyeremény
Sor- sitas bizonylat, szamviteli
szam madja megnevezése i o mennyisége ) szallitdlevél elszamolasara
1 egysége kédja Forint szama vonatkozd hivatkozas
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9 10.

1: Hasznositas maddja:
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Leértékelt készletek jegyzéke

10 szamu melléklet

DALUM.....c..ueeeeeeeeeeeeecrrearesseesssressssssssssssnssssesssesssnsssnnnes
A készlet A leértékelés A leértékelt készlet
s Leértékelési
nyilvan- . L. L a1
y' . értéke egységara értéke | kuldnbozet .
Sor- [ nyilvan- o tartasi ara ) Bizonylat
) an ) mennyiségi o oka, kéd- A
szam | tartdsi megnevezése mennyisége . %-a szama
szama szama
egysége | kodja Forint Forint
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11. szamu melléklet

Készletek megsemmisitési jegyz6konyve

A jelen jegyz6konyvet aldirdk felel@sségik tudataban kijelentik, hogy a készletek

selejtezési jegyz6konyvében szerepl6, mdas mddon nem hasznosithatd készletek

megsemmisitését az alabbiak szerint igazoljdk:

a kijelolt felel6sok (Készletek selejtezési jegyz6konyve Ill. pont) a hatdlyos
tlzvédelmi, egészségligyi hatdsagi és egyéb elGirasok figyelembevételével sajat
hatdskorben végezték el a készletek megsemmisitését.

a kijelolt felel6sok (Készletek selejtezési jegyz6konyve IIl. pont) a veszélyes
hulladéknak mindsulé készletek elszallitdsat és megsemmisitését a hatalyos
jogszabalyoknak megfelel6 maodon végezték el.
Az elszdllitdssal kapcsolatosan figyelembe kell venni a kotelezettségvallalasi
szabalyzat elGirasait (indokolt esetén tobb arajanlat bekérése szikséges). A
kapcsolédd dokumentaciok (pl. fuvarlevél) masolatat a készletek megsemmisitési

jegyz6konyvéhez csatolni kell.

Sajat hataskorben megsemmisitett készletek felsoroldsa

(A készletek selejtezési jegyz6konyvébdl az érintett tételek.)

A sajat hataskorben végzett megsemmisitéssel megbizott személyek a kévetkezék:

Veszélyes hulladéknak mindsiilé készletek felsoroldsa

(A készletek selejtezési jegyz6konyvébdl az érintett tételek.)
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A veszélyes hulladékok megsemmisitésével megbizott személyek a kdvetkez6k:

I =S TRR QATTAS e
N V. ittt ettt st ee s s st eessaeeetesenneessaresssraenesens Y= 1 = LSRRI
N V. ettt et st ee s s st eessreeetesesneessabesssnaenesens Y= 1 = LR RRRSPRRR

A készletek megsemmisitési jegyz6konyvében foglaltak végrehajtasat ellenériztem, a

feladatok ellatasat igazolom.

selejtezési bizottsag elndke intézményvezetd
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran
koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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